
Wir wachsen kontinuierlich – und immer wieder über uns hinaus. So sind 
wir in den letzten zehn Jahren zur größten Hausverwaltung in 
Recklinghausen geworden. Auch für die Zukunft haben wir uns viel 
vorgenommen. Bei unseren Tätigkeiten legen wir besonderen Wert auf 
Serviceorientierung und Dienstleistungsqualität. Denn wir sind 
überzeugt: Wer auch morgen die Nr.1 sein will, darf sich nicht an 
Standards von heute orientieren. Sondern muss die von morgen prägen.  

 
Damit uns die Arbeit nicht über den Kopf wächst, brauchen wir jetzt Dich – und zwar so 
schnell wie möglich. Als unser/e neue/r  

Buchhalter/in (m/w/d) 

verstärkst Du kompetent und tatkräftig unser Team im Bereich der Buchhaltung. 
Bewerber/innen mit abgeschlossener kaufmännischer Ausbildung bzw. abgeschlossenem 
Studium sind uns ebenso willkommen wie Quereinsteiger/innen mit einschlägiger 
Berufserfahrung.      

Das tust Du bei uns: 

• Die eigenverantwortliche Verbuchung aller Geschäftsvorfälle in den WEG-
Verwaltungen 

• Die Erstellung der Jahresabrechnungen 
• Die Aufbereitung der Unterlagen für die Belegprüfungen 
• Das Mahnwesen. 
• Mitwirkung bei der Heizkostenabrechnung  
• Die eigenverantwortliche Korrespondenz mit unseren Eigentümern, Kunden und 

Geschäftspartnern im Zahlungsverkehr  

Das bringst Du dafür mit:  

• Lust auf Zusammenarbeit in einem dynamischen Team 
• Offenheit und gute Kommunikationsfähigkeiten 
• Bereitschaft, anzupacken und Verantwortung zu übernehmen 

Das erwartet Dich bei uns: 

• eine krisenfeste, sichere Vollzeitstelle  
mit unbefristetem Arbeitsvertrag 

• ein harmonisches Betriebsklima in einem verantwortungsbewussten  
und kleinen Team mit flachen Hierarchien  

• eine Tätigkeit mit hohem Maß an Eigenverantwortung, gepaart  
mit großem persönlichem Freiraum und flexiblen Arbeitszeiten  

• regelmäßige Fortbildungsmöglichkeiten 
• ein gemäß neuestem Stand der Technik eingerichteter Arbeitsplatz,  

der unserem Anspruch auf volle Digitalisierung entspricht 

Du erkennst Dich in unserer Beschreibung wieder und möchtest zusammen mit uns 
wachsen? Dann freuen wir uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung.  
 
Vest Hausverwaltung KG, Bruchweg 41, 45659 Recklinghausen 
oder per E-Mail an: r.beier@vest-hv.de. 


